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Denne vejledning er en del af en raeekke vejledninger, der vedrarer eksa-
mensadministration under XPRS. Du kan komme til den generelle vej-
ledning ved at klikke her. Fra den generelle vejledning kan du fa overblik
over de gvrige vejledninger og linke direkte til dem.

Indberetning af censorkompetencer

Datagrundlag

Inden der kan indberettes censorkompetencer skal du sgrge for at oprette
eller vedligeholde oplysninger om laerernes censorkompetencer.

Sammen med selve kompetencen kan der registreres en raeekke ’tilknytte-
de’ oplysninger:
e Evt. ophgrsdato fx hvis leereren vides at stoppe pa skolen
e Evt. fremmedsprog leereren kan virke som censor i (her er ikke ta-
le om fremmedsprogsfag, men om fx gkonomi med eksamen pa
engelsk). Det er saledes ikke en generel sprogkompetence, men
en “fag’-kompetence koblet sammen med et fremmedsprog.

e Censurprocent dvs. i hvor stor en del af normal arbejdstid leereren
ma anvendes som censor af UVM.

e Kun korte rejser dvs. om lereren kun gnsker at virke som censor i
geografisk *narhed’ af familiemassige arsager.

Du kan oprette og vedligeholde oplysningerne pa de to vinduer C115
XPRS Censorkompetencer og C152 Censoroplysninger.
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Pa vinduet C115 XPRS Censorkompetencer kan du sgge de kompetencer
frem, som er meldt ud fra XPRS og se hvilke fag den pagzldende kom-
petence deekker.

Der kan oprettes og vedligeholdes oplysninger om, hvilke leerere der kan
veere censorer, og der kan registreres ophgrsdato og fremmedsprog.
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|t raveomr.  skoledr ztartdato zlutdato ct, Tejser
;.m_ EGTM 2006407 |071.08.2008 31.08.2007 100N
C10  |EGYM 2006/07 |07.08.2006 31.08.2007 100N
C11 [EGYM 2006407 |07.02.2006 31.08.2007 100 M
C12  |EGTYM 2006407 |071.08.2008 31.08.2007 100N
C13  |EGTYM 2006407 |07.08.2006 31.08.2007 100N
C14  [EGYM 2006407 |07.02.2006 31.08.2007 100 M
C15  |EGTM 2006407 |071.08.2008 31.08.2007 100N
C2 EGTM 2006407 |07.08.2006 31.08.2007 100N
(e EGTM 2006/07 |07.02.2006 31.08.2007 100N
4 EGTM 2006407 |071.08.2008 31.08.2007 100N
C5 EGTM 2006407 |07.08.2006 31.08.2007 100N
CE EGTM 2006/07 |07.02.2006 31.08.2007 100N
7 EGTM 2006407 |01.08.2008 31.08.2007 100N
8 EGTM 2006407 |07.08.2006 31.08.2007 100N
3 EGTM 2006/07 |07.02.2006 31.08.2007 100N

Pa vinduet C152 Censoroplysninger kan du, for et aktuelt preveomrade
og skoledr, oprette og vedligeholde oplysninger om i hvilket omfang sko-
len accepterer, at leererne benyttes som censorer af UVM. Der kan ogsa
angives J/N 1 kolonnen “’kun korte rejser”.

Det er kun ngdvendigt at registrere oplysninger pa vinduet for de laerere
(med censorkompetence) som UVM ikke ma udnytte fuldt ud som censo-
rer (dvs. under 100%) eller som ikke kan patage sig lange rejser (J til
Kun korte rejser).

Vinduerne er placeret i menuen Personale — Kompetencer — Censorop-
lysninger.

Udskriften hedder C116 Medarbejderes XPRS-censorkompetencer viser
de registrerede kompetencer.

Bemark at hvis lererens arbejdsmail er registreret pa medarbejderen, sa
bliver den indberettet til XPRS via C119 indberetning af censorkompe-
tencer. Det betyder, at UVM og de skoler, hvor medarbejderen bliver
censor, kan vaelge at kommunikere direkte med leereren via mail.



Indberetning

Selve indberetningen sker ved hjeelp af batchjobbet C119 Indberetning af
censorkompetencer til XPRS. Der afgraenses til et preveomrade og et sko-
ledr fx EGYM og 2006/07. Batchjobbet danner en kladdeindberetning.
Indholdet af indberetningen kan ses pa vinduet C123 XPRS-
Censorindberetning, kladde. Dette vindue dbner du ved at finde kladde-
indberetningen frem pa vinduet A512 Indberetningskladder og trykke pa
Indhold.
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Du kan udskrive indholdet af kladdeindberetningen. Udskriften hedder
C164 XPRS-Censorindberetning. Den kan bestilles pa vinduet A512 Ind-
beretningskladder ved at finde indberetningen frem og trykke pa Udskriv
eller som normalt pa A101 Jobbestilling.

Nar du er sikker pa, at kladdens oplysninger er korrekte, godkender du
indberetningen, og kladden omdannes til en endelig indberetning og sen-
des til XPRS.

Indholdet af den endelige indberetning kan ses pa vinduet C124 XPRS-
Censorindberetning, endelig. Du abner vinduet ved at finde den endelige
indberetning frem pa A513 Endelige indberetninger og trykke pa Ind-
hold.



50 (124 XPRS-censorindberetning, endelig
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Du kan udskrive indholdet af den endelige indberetning. Det er ogsa ud-
skriften C164 XPRS-Censorindberetning. Den kan bestilles pa vinduet
A513 Endelige indberetninger ved at finde indberetningen frem og trykke
pa Udskriv eller som normalt pa A101 Jobbestilling.



Udmelding af censorautoriseringer

Pa baggrund af de indberettede censorkompetencer og behovet for censo-
rer vil UVM autorisere en reekke medarbejdere som censorer. Oplysnin-
gen om autoriseringen af censorerne hentes automatisk af batchjobbet
C176 XPRS Afhentning af udmeldinger.

Nar oplysningerne er hentet kan du se dem pa vinduet C115a Censorau-
torisationer, som abnes fra vinduet C115 Censorkompetencer.
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P& vinduet kan du (for den censor der er markeret pa C115) se oplysnin-
ger om larerens autorisation som censor.



